國立交通大學蛋糕社組織章程
第一章：總則 

第一條：名稱 
本社團定名為「國立交通大學蛋糕社」 

第二條：宗旨 
本社以烘培蛋糕為主，培養同學對烹調之興趣，學習健康飲食之概念，以擴大
同學生活領域、增進同學間情誼。
 
第三條：社員 
[bookmark: _GoBack]凡國立交通大學之學生，均可以繳費認可之方式，加入本社、參與本社
團之各項活動。 

第四條：社費 

第一項：社費之使用 
本項社費之使用在維持本社行政之運作，及本社所舉辦各項活動之所需。 

第二項：總繳費次數 
本社社費每個學期繳交一次 

第三項：社費金額 
本社社費由總務核算後收取，內含每次社課材料費、師資和社團營運資金。 

第五條：社址 
活動中心旁一樓木棚邊(一餐和陶藝社隔壁) 

第二章：社長 

第一條：社長之職權 
本社社長對外代表本社，統籌對外交流之一切事務；對內處理本社各項業務、
提出幹部之人事安排、並對本社重大活動負規劃及決策責任。 

第二條：社長之任期 
本社社長之任期為一年．於每年六月五日前完成交接，於該年六月六日接任。 

第三條：社長之改選 
本社社長之改選，於每年春假後，由社長找尋適合的人選，和幹部們討論後進
行交接。
 
第四條：社長之辭職 
本社社長遇不可抗力之外力，於無法推動社務時，可向本社幹部們提出辭職， 
經各幹部同意後生效。

第五條：社長之補選 
本社之社務於社長辭職後，由幹部群互推一人繼任，任期同原社長。 

第三章：社團幹部 
本社社團幹部之設立，在規劃、執行本社之各項活動，除社長外尚有副社長、
教學、總務、採買、公關、美宣、器材等職位，以利社務推動。
 
第一條：產生方式 
本社幹部皆由上任幹部提名，經各幹部同意後，由社長任命之。 

第二條：副社長 
協助社務運行、製作年度社團評鑑、紀錄社團活動。 

第三條：教學 
負責決定每堂社課以及每次接單需要的原料數量，交由採買購買。 

第四條：採買 
負責清點社團內剩餘材料，並補足每堂社課不足之材料。 

第五條：總務 
總務之職權在保管本社財產，管理社費、財務支出，以及公布本社財務狀況。 

第六條：公關 
負責和各界接洽以幫蛋糕社爭取更多接單的機會，並在每次的幹部會議做會議
紀錄。 

第七條：美宣 
負責繪製蛋糕社所需的海報以及宣傳單的用品。 

第八條：網宣 
負責發布每次蛋糕社社課、各項活動需要張貼在蛋糕社粉絲團上的文章。 

第九條：文書 
負責蛋糕社任何活動之攝影工作，以及社上各式表單之更新與替換。 

第十條：器材 
負責管理、清點本社所有器具，並於器材耗損時在會議上提出，由採買購買。 

第五章：章程之修改 

第一條：章程修改之提出 
凡有人認為章程已不符合現實需要，及向社長提出修改之申請，修改之內容應
列於開會通知中。
 
第二條：章程之修改 
若幹部會議同意章程之修改，使修改之。 

壹、蛋糕社社窩使用公約 
1. 所有器具使用完請確實清洗乾淨並把水甩乾，磅秤、電磁爐、粉類罐
子、桌子、櫃子等也請擦拭乾淨並歸回原處。 
2. 社課時，公用工具及食材除了必須拿回各家桌上操作外，請在原地使用
，器具用畢後放入歸還籃內方便清點。 
3. 社上器材嚴禁私自帶離社窩，如需借走要寫「借用單」(借出由家長負責
，歸還器材負責)。若因人為因素導致器材損壞或遺失，按市價全額賠償。 
4. 私人食材請自行帶走，超過一天即視為社上財產。成品借用冰箱以三天
為限，社課當天中午前必須清空。 
5. 白板寫完請務必擦拭乾淨。 
6. 使用社窩完畢務必收拾乾淨並拖地、倒垃圾。離開時注意烤箱、電燈、
電扇、電源及門窗是否關上。 

貳、社員借用社窩辦法 
社員借用社窩(試作)流程： 
1. 約好要參與的所有人。 
2. 與自家家長約時間，自家家長沒空可以找別家家長。 
3. 由負責人repost社版上的試做文，格式範例如下： 
Title [試做] 一家 
日 期：04/30(六) 13：00 ~done　(使用24小時制) 
項 目：燕麥餅乾 
人 員：易子惠 社員*1 非社員*1 
負責人：易子惠 
4. 確定操作的食譜並準備好材料，有問題可以問家長。 
5. 嚴禁試做完才PO版。 
6. 試作人數以板上為準，禁止臨時增加。 

--- 注意事項 --- 
1. 入社未滿一年之新社員操作時一定要有指導員在場。(家長或有經驗之幹部或
老人，並視其為負責人)在場，做出來的成品比較不容易失敗。 
2. 負責人請慎重填寫，試作若有違規情況，除非明顯過失在試作人員上與負責
人無關，否則懲處只針對負責人。 
3. 試作請自備廚房紙巾。 
4. 社窩可供少量使用的材料為： 
香草精、沙拉油、泡打粉、鹽、小蘇打粉、玉米粉、手粉。 
若有取用以上材料，請投 十元 費用於社上的存錢筒；其餘材料也可使用， 
請先告知負責人，經同意後方可取用，並依照蛋糕社耗材表(詳見最後一
頁)投錢。 
其餘材料(包括盛裝容器)請自備。 
5. 使用完畢後請把社窩清理乾淨、所有東西歸位，家長清點完器材並放回原位
後方可離開；離開前請確定烤箱、電源、電扇及門窗是否已經關閉，並把垃圾
帶走。 
6. 請珍惜愛護蛋糕社所有的器材設備並遵守「借用蛋糕社器材辦法」。 
7. 禁止私自帶非社員試做，如需借用請見「非社員借用蛋糕社窩辦法」。(帶非
社員來吃東西是可以的，但不能使用社上器材。
 
參、非社員借用蛋糕社窩辦法 
除繳交社費之當期社員，其餘皆視為非社員。 
1. 非社員使用社窩試做需收費： 
　個人：80元/次 (只要有動手皆須收錢) 
2. 非社員借用社窩試做需收費(包場)： 
　5 人以上團體(含)：500 元/次，押金1000 元 
3. 必須要有蛋糕社幹部在場監督。 
4. 如需使用社上食材需經由本社同意後購買，使用完畢需負責回復環境整潔。 
5. 因不當操作導致損壞的器材需全額賠償。 
6. 本社有權於需要時收回使用權。 

肆、懲處辦法 
社員或家長若不遵守以上規章 
第一次：停權借用社窩1星期，家長鑰匙收回1個星期。 
再犯者：停權借用社窩1個月，家長鑰匙收回1個月。 
三犯者：停權借用社窩1學期，家長鑰匙收回1學期。 
四犯以上或情節重大者由幹部開會決定。 
＊懲處累計每學期重新歸零計算。
